MEMORANDO
Caro Colega,
A nossa empresa vem por este meio apresentar-lhe os objectivos para o ano 2009 e o plano de reuniões periódicas.

Objectivo 	Período de Concretização
[bookmark: _GoBack]Política de Marketing 2009 	1º trimestre
Implementar um gabinete de estudos de mercado 	Fevereiro
Aumentar a utilização das TIC na comunicação interna 	Março

Plano de Reuniões Periódicas

Data 	Hora 	Sala
05.01.2004 10:00-13:00 	S3
05.04.2004 	15:00-18:00 	S3
05.07.2004 	10:00-18:00 	S1
04.10.2004 	10:00-13:00 	S3

