Ex.mo(a) Senhor(a):
Raúl de Jesus
Rua Central
2400-555 Leiria

SUA REFERÊNCIA	SUA COMUNICAÇÃO	NOSSA REFERÊNCIA	DATA
EST/222/AT	15/01/2008	EXT-2222	17/02/2008

Assunto: Oferta de livro
Ex.mo(a) Senhor(a)
Conforme combinado, temos o prazer de enviar o seguinte:
Livro para apreciação – Office 2007.
Na expectativa das v/ notícias e sempre ao v/ dispor, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos.
José Carlos Pereira
(Dept. Marketing)
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