CARTA DE RESPOSTA A UM ANÚNCIO:

 

· Deves sempre fazer menção à referência do anúncio e /ou à função a que concorres.

 

O teu Nome

Morada …

Contacto: 

	Para: (Nome da empresa)

	A/C de (se a tua resposta for dirigida a alguém em particular)

	Morada:


Viseu, aaaa/mm/dd 

Assunto: Resposta ao anúncio com referência ……. - ( Função )

 

Exmos Senhores

 

Venho através da presente solicitar que considerem a minha candidatura ao lugar por V/ anunciado, no <jornal> de <data do jornal> sob a referência acima citada. 

Desta forma, e para V/ apreciação, envio em anexo o meu C.V., esperando que a minha formação vá de encontro ás V/ pretensões. 

A minha candidatura deve-se a …

Esperando corresponder às V/ expectativas, fico desde já disponível para V/ fornecer qualquer outra informação que considerem necessária para uma mais correcta avaliação da minha candidatura.

Agradecendo desde já a atenção dispensada, subscrevo-me com estima e consideração

Assinatura

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa 

(Nome)

